Inkop

I denna flik sa kan ni hantera manuella manuella ink6p, lagerbestaliningar samt bevakningar.

Inképsorder

Har kan ni se alla era inképsordrar samt skapa nya manuella inkdp.

| resultatlistan kan ni genom att klicka pa de olika vardena uppe i den svarta headern vilja
sorteringsordningen for hur de skall visas. Till exempel om ni klickar pa vardet ’Id’ sa kan ni vélja om de
skall sorteras fran att visa nyskapade forst eller de aldsta.

Olika atgarder i denna vy

Om ni vill att fler varden for inképen skall visas i resultatlistan sa klickar ni pa den bla ikonen
som ser ut som ett kugghjul och klickar pa de varden ni vill lagga till i visningen i den vanstra
listan och om ni vill ha bort varden fran visningen sa klickar ni pa dem i den hogra listan.
Genom att klicka pa den bla ikonen som ser ut som ett + sa skapar ni en ny inkdpsorder.
Genom att klicka pa den bla ikonen som ser ut som ett trollsp6 sa kan ni utfora
gruppoperationer kring inkdpen.

Observera att vara forsiktiga med att utféra gruppoperationer om ni inte ar helt sakra pa hur
det fungerar.

Med hjalp av gruppoperation kan ni har till exempel andra status, leverantor, lager, med mera
pa flera inkdpsordrar samtidigt och paverkar alla inkdpsordrar som ligger i resultatlistan vid
tillfallet atgarden utfors.

Genom att klicka pa den bla ikonen som ser ut som en pil uppat kan ni ta ut en export pa de
inkdpsordrar som ligger i resultatlistan. Valj i det forsta steget vilka varden det ar ni vill plocka
ut.

Genom att klicka pa den bla ikonen som ser ut som ett forstoringsglas sa kan ni filtrera fram
resultaten i listan ytterligare. | den avancerade sdken kan ni skapa egna filtreringar som till
exempel att endast visa inkdpsordrar inom en viss tidsperiod med mera.

Genom att klicka pa ett inkop i resultatlistan sa kan ni se mer information kring det.
Dessa atgarder kan utféras i vyn:

e Under 'Hantera’ kan ni:
e Visa kvarvarande leveranser for inkopet.
e Visa handelser for inkopet.
e Skriva ut inkopet.
e Skicka en kopia av inkdpet som e-post.
e Hamta dropshiporder som CSV-fil.
e \Visa eventuella fel eller varningar for posten genom att klicka pa den bla ikonen med ett
utropstecken.
e Visa sparningslogg for inkdpet genom att klicka pa den bla ikonen med en pratbubbla.



e Skapa en kopia av inkdpet genom att klicka pa den bla ikonen med ett ark.

e Radera inkdpet genom att klicka pa den bla ikonen med ett X.

e Overséatta inkdpet (till ert instéllda standardsprak) genom att klicka p& den bl ikonen med
jordklot.

e Hoppa till direkt till en viss del av inkdpet information genom att klicka pa den bla ikonen
med en kedja.

e Gavidare till nasta eller forgaende inkop genom att klicka pa pilarna eller klicka pa
hamburgarmenyn for att valja ett specifikt inkop ldngst upp till hoger pa sidan.

Skapa ett inkdp
For att lagga ett nytt inkop sa klickar ni pa den bla plus ikonen ’Lagg till’.

Sedan fyller ni i uppgifterna under’Allméant’ f6r denna, sa som vilken leverantor ni vill bestélla ifran,
vilken metod som skall anvandas (via manuell, e-post eller API), vilket lager inkdpet skall ga emot,
vilken valuta, med mera.

Under ‘Orderinnehall’ sa lagger ni sedan till vilka produkter som skall bestallas genom att klicka pa Ny
rad’. En orderrad kommer da uppkomma dar ni antigen fyller i artikelnummer for produkten i fraga
eller klickar pa forstoringsglaset till hoger om féltet ’Artikelnummer’ for att soka fram produkten och
fyll sedan i det antal som skall bestéllas i faltet ’Antal’.

Ni kan ocksa valja att importera orderrader fran en CSV-fil, dock kan detta endast goéras pa redan
skapade inkdpsordrar. Lds mer om detta i guiden “Importera orderrader”.

Faltet ’kommentar’ ar inte ett obligatoriskt falt men kan anvdandas om ni vill ldgga till en
fritext/orderkommentar som visas pa inkdpsordern.

Nar ni fyllt i alla uppgifter sa klickar ni pa knappen 'Spara andringar’ langst ner i fonstret.

Lagerbestallning

Har kan ni gora lagerbestéllningar fran en specifik leverantor eller flera leverantorer samtidigt och
snabbt fa upp de produkter som behover bestéllas genom olika filter. Ni kan dven se det aktuella
lagersaldot, antalet reservationer, 3 manader/6 manader/1ars forsaljning pa produkterna for att fa en
battre dverblick kring hur mycket som bor bestéllas av varje produkt.

Genom att vélja en leverantor i droplisten ’'Leverantor’ sa kommer artiklar ifran denna leverantor visas
i resultatlistan. | fliken "Kontakt’ sa kan ni se kontaktinformation fér den valda leverantoren och i fliken
"Notering’ sa kan ni se den interna notisen som finns inlagd for leverantéren (om ni lagt in detta).

Filtrera resultaten ytterligare genom att vélja ett filter for vilka produkter som skall visas. De filter som
finns att vélja mellan i droplisten ar:

e Endast slutsdlda — Visar endast de produkter med O i lagersaldo

e Under gransen — Produkter som ligger nara eller under den lagergrans ni valt pa produkterna

e Enbart negativt saldo — Produkter med minussaldon

e Mindre dn en manads forsaljning — Produkter som har lagre lagersaldo an vad ni vanligtvis
saljer under en manad



e Mindre dn tre manaders forsaljning - Produkter som har lagre lagersaldo &n vad ni vanligtvis
sdljer under en 3 manadsperiod

e Mindre dn ett ars forsdljning - Produkter som har lagre lagersaldo &n vad ni vanligtvis saljer
under ett ar

o Allaifran leverantoren — Alla produkter som ar kopplade till den valda leverantérens

o Bevakade produkter ifran leverantdren — Alla produkter ifran den valda leverantéren som
kunder har valt att bevakade

Ni kan dven valja vilket visningsldge ni vill sortera produkterna efter. De val som da finns ar att endast
visa passiva produkter, bestallningsvaror, dolja fullbestéllda rader (sadana som det redan finns inkdp
pd) och produkter som finns hos flera leverantorer. Ni kan anvanda er av fler dn ett attributval.

Nar ni har valt era filtreringar sa uppdateras sidan automatiskt.
Den information som visas da ar produkternas:

e Psz/forpackningsstorlek

e Artikelnummer

e Produktnamn

e |everantdrens artikelnummer

e Inkdpspris

e Tillgangligt lagersaldo (inklusive reserverade produkter)

e |agersaldo (exklusive reserverade produkter)

e Antal reserverade

e |agergrans (det ni sjalva valt inne i produkternas instéallningar)
e Antal salda av produkten for sista manaden, 3 manader, ett ar
e Antal bevakningar som finns pa produkten

Observera att om raderna visas som kursiva indikerar det att produkten har en annan huvudleverantor
och om raderna visas som gréna rader indikerar att produkten redan finns med pa en annan
inképsorder.

Valj sedan det antal som skall bestéllas av varje produkt (anges i styck) genom att antigen fylla i dessa
manuellt eller klicka pa den bla ikonen som ser ut som ett ark/penna som finns ovanfér kolumen
'Antal’ for att autofylla antalet pa vissa eller samtliga produkter genom gruppoperation beroende pa
till exempel lagerstatus, med mera.

Nér ni &r fardiga sa klickar ni pa knappen 'Spara andringar’ och inkdpet skapas och kan darefter hittas i
fliken "Inkdpsorder’.

Bevakning

| fliken 'Bevakning’ ser ni de kunder som valt att de vill bli informerade via e-post nar en produkt ater
finns i lager. Nar produkten sedan levereras in i lager sa kommer kunden automatiskt meddelas om
detta och bevakningen forsvinner da harifran.

Den information som visas har ar bevakningens id, produktnamn, vilket datum som kunden lade
bevakningen och kundens e-postadress.



Olika atgarder i denna vy

e Genom att klicka pa den bld ikonen som ser ut som ett + sa skapar ni en ny bevakning.

e Genom att klicka pa den bla ikonen som ser ut som ett trollspd sa kan ni utféra
gruppoperationer kring bevakningarna.

Observera att vara forsiktiga med att utféra gruppoperationer om ni inte ar helt sakra pa hur
det fungerar. En gruppoperation paverkar alla bevakningar som ligger i resultatlistan vid det
tillfalle som &tgarden utfors.

e Om nivill att fler vdarden for bevakningarna skall visas i resultatlistan sa klickar ni pa den bla
ikonen som ser ut som ett kugghjul och klickar pa de varden ni vill lagga till i visningen i den
vanstra listan och om ni vill ha bort varden fran visningen sa klickar ni pa dem i den hogra
listan.

e Genom att klicka pa den bla ikonen som ser ut som en pil uppat kan ni ta ut en export pa de
bevakningar som ligger i resultatlistan. Valj i det forsta steget vilka varden det ar ni vill plocka
ut.

e Genom att klicka pa den bla ikonen som ser ut som ett forstoringsglas sa kan ni filtrera fram
resultaten i listan ytterligare. | den avancerade s6ken kan ni skapa egna filtreringar som till
exempel att endast visa bevakningar inom en viss tidsperiod med mera.

Genom att klicka pa en av bevakningarna sa kan ni se ytterligare information kring bevakningen
eller vélja att till exempel radera bevakningen.



