Inventering

Inne i fliken 'Logistik’ sa finns underflikarna ’'Inventeringslista’ och ’Inventering’. Med hjalp av dessa kan ni
enkelt skota era inventeringar.

Inventeringslista
Inne i fliken valjer ni forst i vilket format som ni vill skriva ut inventeringslistan i.

Ni véljer om ni vill att ha med alla produkter eller endast de som &r aktiva genom att kryssa i/ur
checkboxen ’Inkludera passiva produkter’ och om ni vill att leverantérernas artikelnummer skall finnas med
genom att klicka i eller ur checkboxen ’Inkludera leverantérens art.nr’.

Valj sedan i droplisten om ni vill undanta produkter beroende pa tidsintervall fran forgaende
inventeringstillfalle, vid 'Undanta produkter. De val ni kan anvanda er utav har ar inga undantag, undanta
produkter som inventerats dom senaste 3, 6 eller 9 manaderna.

Sist véljer ni vilket format som ni vill skriva ut inventeringslistan i. HTML formatet visas direkt pa skarmen i er
webblasare och fungerar bra om ni vill géra en snabb genomgang eller utskrift, men denna gar inte att
redigera. Om ni behover fora Gver datat till, till exempel, Microsoft Excel eller OpenOffice sa valjer ni da CSV
formatet istéllet.

Tips! Om ni valjer att ta ut listan i CSV format sa kan ni redigera den i ert kalkylprogram och sedan
ater importera till exempel justerade lagersaldon via importfunktionen som ni hittar under
fliken Verktyg'—’Import’.

Inventering

| denna flik kan ni géra manuella justeringar av lagersaldo. Andringarna som gors har kommer att stimplas
med dagens datum som inventeringsdatum och signeras av den anvéndare som gjort justeringen for att ni
skall kunna halla battre koll. Detta kommer sedan att synas under fliken 'Historik’ inne pa produkten.

Vid manuella justeringar av lagersaldo direkt pa produkterna sa registreras inte andringarna som har gjorts
av lagersaldo, darfor ar det battre att anvanda sig av denna funktion.



