Importera Orderrader

I nya admin gar det numer att importera orderrader pa order, offert och inkdpsorder.
Detta gor ni genom att klicka pa valet ‘Rader fran CSV’ under rubriken 'Orderinnehall’ inne pa en
order/offert och fylla i uppgifterna i dessa tre steg:

1.

| det forsta steget sa véljer ni vilka falt- och textavgransare som anvands i csv-filen samt den
csv-fil som ni vill anvanda.

Observera att checkboxen ’Forsta raden ar rubrikrad’ ar for ikryssad och om filen inte
innehaller rubrikrader s& maste denna klickas ur, annars kommer systemet hoppa 6ver forsta
raden vid inldsningen.

| det andra steget sa valjer ni forst om ni anvant systemets artikelnummer (prodno) eller ert
eget bestaliningsnummer (orderno) i filen (beroende pa vilken av dessa ni valt att arbeta
med/visa i admin i instéllningarna under ’Instalining ->’Allmant’ sd kommer det vara forvalt i
importverktyget) och darefter matchar ni falten i filen med félten for produktraderna.

Nar ni fyllt i detta sa klickar ni pa 'Importera’ och ni meddelas darefter med hur manga rader
som lasts in. Klicka darefter pa 'OK’ i meddelanderutan och granska darefter de importerade
orderraderna sa att allt stammer innan ni klickar pa 'Spara dndringar’. Skulle nagon uppgift pa
orderraderna vara felaktig sa korrigerar ni detta pa ordern/offerten innan ni sparar
andringarna.

Observera att det inte finns stod for att automatiskt hamta ink&pspriser for produkterna fran systemet
i och med att ni importerar orderraderna utan detta maste anges i filen.

Det gar inte att skapa en ny order/offert genom importverktyget utan det gar endast att lagga till
orderrader pa en redan befintlig.



