Leverantor och Tillverkare

| flikarna 'Leverantor’ och 'Tillverkare’ lagger ni till och hanterar information kring de leverantdrer och
tillverkare som ni anvander er utav. | dessa flikar kan ni soka data om en leverantor eller tillverkare via dess
id, mobiltelefon, kontaktperson, féretagsnamn, med mera. For fler sékalternativ an de som ar standard,
klicka pa knappen ’>> Vaxla soklage’.

Observera att dessa ar tva olika flikar och inte en och samma.

Leverantor
Dessa ar de som era inkdp kommer att laggas mot.

Skapa ny leverantor
For att lagga till en ny leverantdr sa gar ni in i fliken 'Leverantor’ och klickar pa knappen 'Skapa ny'.

| nasta steg lagger ni till information och uppgifter om féretaget ifrdga sa som féretagets namn, adress, och
sa vidare. Har kan ni aven vélja vilken valuta som inkdpen skall ske i, detta om foretaget inte ar ett svenskt
féretag och anvander sig av en annan valuta.

Om produkterna fran denna leverantér skall vara dropship, det vill séga att produkterna inte skall vara
lagerférda hos er utan endast skickas direkt fran leverantéren sa klickar ni i checkboxen 'Dropship’.

Ni kan aven lagga till en ansvarig inkpare om det ar en person som skall ansvara for inképen fran denna.
Faltet 'Kund/kontonr’ ar for ert kund/kontonummer hos leverantoren ifraga och visas da for denne nar ni
skickar in en bestéllning.

Viktigt ar att fyllai uppgifterna korrekt och att inte hoppa 6ver nagon uppgift da era inkdp utgar fran
dessa uppgifter.

Nar ni har fyllt i uppgifterna sa klickar ni pa knappen 'Spara’.

Nar ni har sparat den nya leverantdren s& kommer denna att dyka upp i listan under fliken ifraga. Genom att
klicka pa en leverantor s& kommer ni in pa dess informationssida for att ha méjligheten att lagga in mer
information om denne.

e | underfliken 'Grundinfo’ inne pa en leverantor sa finns den informationen ni lade in nar ni skapade
denne. Observera att namnet ni véaljer har ar det namn som kommer visas vid koppling till
produkt.

¢ |l underfliken 'Notering’ kan ni skiva in kommentarer om denna, sa som till exempel grans for fraktfri
leverans. De ni skriver har visas endast for er och kan inte ses av foretaget ifrdga. Denna notering
kommer att visas for er nar ni skall gora ett inkop fran denne.

o | underfliken ’Statistik’ kan ni statistik kring de produkter som ar kopplade till denna leverantér. Har
ser ni statistik dver totala antalet produkter kopplad till denna, antalet aktiva produkter, Lagerfort
varde, total intakt, total inkdpskostnad och dverskott.

¢ |l underfliken ’Leverans’ kan ni lagga till leveranstiderna for produkter som &r kopplad till denna. Om
inget ar ifyllt har s& kommer produkterna ga efter de leveranstider ni valt som standard i
fliken ’Installning’.



Tillverkare
| denna flik listas de tillverkare som ni lagt till och dessa kan kopplas till produkter. Att ha en tillverkare
kopplad till produkter kan nyttjas pa flera olika satt, s som till exempel vid attribut eller varumarkeslista.

Skapa ny tillverkare
For att skapa en ny tillverkare sa gar ni tillvaga pa samma séatt som namndes for leverantorer.

Nar ni har skapat tillverkaren sa kan ni aven har lagga till mer information kring denne genom att klicka pa
tillverkaren i fraga och da aven stélla in hur produkter kopplade till denna skall hanteras.

| underfliken ’Grundinfo’ finner ni de uppgifter ni lade in nar ni skapade tillverkaren. Observera att
checkboxen ’Sékbar’ skall vara i klickad om ni vill att man skall kunna s6ka produkter som ar
kopplade till denna ute i butiken eller om den skall synas i varumarkeslistan.

| underfliken ‘Beskrivning’ kan ni skiva om tillverkaren ifrdga. Den informationen som skrivs in har
kommer da att visas nar man klickar pa tillverkaren ifran i varumarkeslistan.

| underfliken 'Meta’ fyller ni i de metataggar som skall anvéandas.

| underfliken ’Attribut’ kan ni ange vilka attribut som skall kunna anvéandas for sortering av denna
tillverkares produkter (vid anvandning av varumarkeslista).

| underfliken ’Leverans’ Fyller ni i de leveranstider som géller for produkter med denna tillverkare
kopplad till sig. Om inget ar ifyllt har s& kommer produkterna gé efter de leveranstider ni valt som
standard i fliken ’Installning’.

| underfliken 'Notering’ kan ni skiva in kommentarer om denna, sa som till exempel grans for fraktfri
leverans. De ni skriver har visas endast for er har i administrationens granssnitt.

| underfliken *Statistik’ kan ni statistik kring de produkter som ar kopplade till denna leverantor. Har
ser ni statistik dver totala antalet produkter kopplad till denna, antalet aktiva produkter, Lagerfort
varde, total intakt, total inkdpskostnad och dverskott.



